Приложение 1

к приказу от 29.12.2017г №228

«Об утверждении Положения об официальном сайте

отдела образования администрации Должанского района»

Рассмотрено и принято на заседании коллегии

отдела образования от  14.12.2017г протокол № 4

ПОЛОЖЕНИЕ
об официальном сайте отдела образования, молодежной 

политики, физической культуры и спорта администрации

Должанского района

Положение определяет основные цели и порядок функционирования официального сайта отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского района (далее — официальный сайт).

1. Общие положения

1.1. Официальный   сайт   предназначен   для   опубликования информации, распространяемой отделом образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского района (далее – Отдел), и может включать в себя ссылки на сайты органов государственной власти Российской Федерации, Орловской области, органов местного самоуправления, образовательных сайтов и порталов, образовательных проектов и программ, сайты подведомственных учреждений.

1.2. Официальный сайт расположен в сети Интернет по адресу: http:// otdeldolg.ru
1.3. Под информационными ресурсами, размещаемыми на официальном сайте, в настоящем Положении понимаются информационные ресурсы, созданные в результате деятельности, как самого Отдела, так и подведомственных общеобразовательных организаций.

2. Структура официального сайта

2.1.  Общая структура сайта, структура его разделов может изменяться по мере накопления материала, а также в результате его совершенствования.

2.2. Официальный сайт Отдела состоит из следующих разделов:

2.2.1. «Главная» - общая информация об Отделе, структуре, кадровом обеспечении, в том числе сведения о вакантных должностях, режиме работы, контактная информация, сведения о полномочиях Отдела, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих полномочия Отдела, учредительные документы, телефоны горячих линий, перечни информационных систем, банков и баз данных, реестров, находящихся в ведении Отдела, панель навигации, ссылки на различные образовательные и прочие официальные источники и ресурсы.

2.2.2. «Новости» - новости, объявления и другая актуальная информация.

2.2.3.  «Документы» - нормативно-правовые акты  федерального уровня, в том числе, федеральных органов исполнительной власти в сфере образования, прочие официальные документы федерального уровня; нормативно-правовые акты регионального уровня, включая постановления и распоряжения Губернатора и Правительства Орловской области, положения и приказы Департамента образования Орловской области, его структурных подразделений, прочие официальные нормативные документы регионального уровня; муниципальные нормативно-правовые акты, положения, порядки, нормативная документация Отдела.

2.2.4. «Сеть подведомственных организаций» - информация о муниципальных образовательных организациях района с указанием юридических адресов, телефонов, сайтов, электронных адресов, Ф.И.О. руководителей, сведения об их задачах и функции.

2.2.5. «Деятельность отдела» - включает план работы Отдела; документы для образовательных организаций, регламентирующие выполнение работ по оказанию услуг для муниципальных нужд в сфере образования; аттестация; организация предоставления дошкольного образования, начального, основного, среднего общего образования, дополнительного образования детей; прием и учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования; организация питания; обеспечение безопасности; организация подвоза обучающихся. 

2.2.6. «Проверки» - информация о проверках, проводимых Отделом в рамках учредительного контроля в отношении подведомственных образовательных организаций, аналитическая информация по итогам проверок.

2.2.7. «Муниципальные услуги» - нормативно-правовая документация, регламентирующая оказание муниципальных услуг, административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг в сфере образования.

 2.2.8. «Государственная итоговая аттестация» - информация о подготовке и проведении государственной итоговой аттестации учащихся IX классов и единого государственного экзамена выпускников XI классов, информация для родителей выпускников IX и XI классов.

2.2.9. «Независимая оценка качества образования» (НОКО) – независимая оценка качества образовательной деятельности, независимая оценка качества подготовки обучающихся, ВПР, участие в национальных исследованиях качества образования, информация о планируемых и проходящих мероприятиях по независимой оценке качества образования, нормативные документы, статистика, рейтинги.

2.2.10. «Мероприятия» - олимпиады, конкурсы, соревнования, фестивали,  конференции, семинары, акции и т.п. для обучающихся и педагогических работников, приказы, положения, информация о конкурсах, олимпиадах, соревнованиях, конференциях и других мероприятиях, направленных на выявление и поддержку одаренных детей, развитие и совершенствование профессионального мастерства педагогических работников.

2.2.11. «Публичные доклады» - публичный доклад, мониторинг системы образования, отчеты о деятельности, тексты официальных выступлений;

2.2.12. «Проекты» - информация о проектах и программах федерального, регионального, муниципального уровней, реализуемых в системе образования, сфере молодежной политики, физической культуры и спорта, системе профилактики безнадзорности и правонарушений среди несовершеннолетних на территории Должанского района.

2.2.13. «Финансовая деятельность» - нормативные документы, сведения о финансово-экономической деятельности Отдела и подведомственных организаций.

2.2.14. «Инклюзивное образование» - нормативно-правовые документы, регламентирующие работу с детьми с ОВЗ, прочая информация, касающаяся обучения детей с ОВЗ и детей-инвалидов.

 2.2.15. «Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав» - информация о работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.

2.2.16. «Молодежная политика и спорт» - информация, нормативные документы, аналитическая информация о реализации в районе муниципальных программ в сфере молодежной политики, физической культуры и спорта, спортивно-массовая работа с населением, патриотическое воспитание молодежи, работа общественных организаций, об организации отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярный период, нормативные документы, аналитические данные,  отчеты об организации отдыха и оздоровления детей
2.2.17. «Профсоюз» - информация о работе профсоюзных организаций.

2.2.18. «Противодействие коррупции» - нормативно-правовые акты федерального, регионального, муниципального уровней, устанавливающие основные принципы противодействия коррупции, официальная информация, предусмотренная антикоррупционным законодательством, сведения о доходах и расходах руководителей.

2.2.19. «Обращения граждан» - раздел для обращений граждан по интересующим вопросам, входящим в компетенцию Отдела; установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых Отделом к рассмотрению, в соответствии с муниципальными правовыми актами, порядок и время приема граждан (физических лиц), представителей юридических лиц, общественных объединений, обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах, контактные и справочные данные.

3. Требования к информационному наполнению официального сайта и порядок обновления материалов.

3.1. Специалисты Отдела обеспечивают своевременное предоставление информации для её размещения на официальном сайте. Предоставляемый материал должен содержать дату публикации.

3.2. Технологическую поддержку функционирования официального сайта организует специалист Отдела, назначенный приказом начальника отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского района.

3.3.  Информация, размещаемая на официальном сайте  отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского района не должна: 

· нарушать авторское право; 

· нарушать честь, достоинство, деловую репутацию физических и юридических лиц, нормы этики; 

· нарушать нормы действующего законодательства; 

· содержать государственную и коммерческую тайну. 

3.4.  Официальный сайт Отдела может содержать ссылки на Web-сайты органов государственной власти, исполнительной и законодательной властей регионального уровня, органов местного самоуправления, образовательных сайтов и порталов, образовательных проектов и программ.

Включение ссылок на  сайты  подведомственных организаций является исключительным правом Отдела.

3.5. Порядок размещения информационных ресурсов: 

3.5.1. Информационные   ресурсы   Отдела могут размещаться в различных информационных разделах официального сайта.

3.5.2. Закрепление информационных разделов официального сайта Отдела за специалистами Отдела и сроки обновления информации по указанным разделам сайта указаны в приложении №2 к настоящему приказу.

3.5.3. Вся информация перед её размещением на официальном сайте Отдела предоставляется начальнику Отдела специалистами Отдела, ответственными за соответствующий раздел официального сайта  в электронном и печатном виде на согласование.

3.5.4. После прохождения согласования у начальника Отдела информация направляется специалисту ответственному за технологическую поддержку для её дальнейшего размещения на официальном сайте.  

4. Ответственность за достоверность информации и своевременность размещения ее на официальном сайте Отдела.

4.1. Ответственность за достоверность и своевременность предоставляемой информации к публикации на официальном сайте Отдела несут ответственные специалисты Отдела, закрепленные за соответствующим разделом официального сайта. Общую ответственность за информацию, размещаемую на официальном сайте, несет начальник Отдела.

4.2. Ответственность за своевременность размещения поступившей информации на официальном сайте Отдела, предоставленной в соответствии с настоящим Положением, возлагается на специалиста ответственного за технологическую поддержку функционирования официального сайта.

5. Статус информации.

5.1. Информация, размещенная на официальном сайте, является публичной и бесплатной.

5.2. Использование материалов, размещенных на официальном сайте в других средствах массовой информации  возможно  при условии ссылки на «Официальный сайт отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского района».

Приложение 2

К Положению об официальном сайте отдела образования,

 молодежной политики, физической культуры и спорта 

администрации Должанского района Орловской области

Закрепление информационных разделов
официального сайта отдела образования, молодежной политики, физической культуры и спорта администрации Должанского района Орловской области

	Наименование раздела официального сайта Отдела
	Ответственный
	Сроки обновления информации

	Главная 
	 Спец. по информационным технологиям (Павлов Е.В.)
	По мере необходимости

	Новости
	 Все специалисты отдела
	По мере необходимости, но не реже одного раза в неделю

	Документы
	Все специалисты отдела в соответствии с вопросами должностной инструкции
	По мере принятия нормативно-правовых актов

	Сеть подведомственных организаций
	  Спец. по информационным технологиям (Павлов Е.В.)
	2 раза в год

	Деятельность отдела
	 Все специалисты отдела в соответствии с вопросами должностной инструкции
	По мере поступления, разработки   и   утверждения документов 



	Проверки
	  главные специалисты Отдела (Медведева В.Л., Митусова Н.И., Чертушкина Т.В.,)
   зав.методкабинетом (Смирнова Н.А.), 

спец. по информационным технологиям (Павлов Е.В.)
	В течение учебного года (в соответствии с планом проверок)  по мере подготовки и утверждения документов

	Муниципальные услуги
	  главные специалисты Отдела (Медведева В.Л., Митусова Н.И., Чертушкина Т.В., Мальцева Т.А., Михайлов В.И.)
 
	По мере разработки и утверждения документов

	Государственная итоговая аттестация
	главный специалист (Митусова Н.И.)

зав. методкабинетом (Смирнова Н.А.)

спец. по информационным технологиям (Павлов Е.В.)
	По мере поступления, разработки, утверждения документов 

	Независимая оценка качества образования
	 главный специалист (Митусова Н.И.)

зав. методкабинетом (Смирнова Н.А.)

спец. по информационным технологиям (Павлов Е.В.)


	По мере поступления информации, разработки и утверждения документов 

	Мероприятия
	  главные специалисты Отдела (Медведева В.Л., Митусова Н.И., Чертушкина Т.В., Мальцева Т.А., Михайлов В.И.)

зав. методкабинетом (Смирнова Н.А.)


	Постоянно в соответствии с утвержденным планом мероприятий 

	Публичные доклады
	  главный специалист  (Чертушкина Т.В..)
	В течение всего периода

	Финансовая деятельность
	  главный бухгалтер (Фомина Я.Г.)
	По мере поступления информации, разработки и утверждения документов

	Инклюзивное образование
	 главный специалист (Митусова Н.И.)


	По мере поступления информации, разработки и утверждения документов

	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав
	главный специалист-секретарь комиссии по делам несовершеннолетних (Е. Л. Шебанова)
	По мере поступления информации, разработки и утверждения документов

	Молодежная политика и спорт 
	главные специалисты (Мальцева Т.А., Михайлов В.И.)
	По мере поступления информации, разработки и утверждения документов

	Профсоюз
	Зав.методкабинетом Смирнова Н.А.
	По мере поступления информации, разработки и утверждения документов

	Противодействие коррупции
	  начальник Отдела (С. И. Куткова),  главный специалист (Чертушкина Т.В.)
	По мере разработки и утверждения документов

	Обращения граждан


	  начальник Отдела «С.И. Куткова,  главные специалисты Отдела (Медведева В.Л., Митусова Н.И., Чертушкина Т.В., Мальцева Т.А., Михайлов В.И.)

зав. методкабинетом (Смирнова Н.А.)


	По мере поступления и рассмотрения жалоб


